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Udarbejdet af kvalitetssygeplejerske- og risikomanager Maria Vestergaard, november 2022 

Center for Social, Sundhed & Pleje  

 

Formål med 

instruksen 

 Sikre en ensartet sagsbehandling af UTH’er indrapporter via 

samlerapporteringsskemaer  

 Sikre lokal læring ud fra samlerapportering 

Begreber Samlerapportering:  
Samlerapportering betyder, at i stedet for at rapportere den enkelte utilsigtede 

hændelse, skal den registreres på et papirskema (udprintet af den UTH ansvarlige). 

  

Det er kun utilsigtede hændelser vedrørende ”Fald” og ”Medicin ikke givet”, hvor 

alvorlighedsgraden er ”ingen skade” eller ”mild” der kan samlerapporteres, dette 

foregår på to forskellige skemaer.  

 

Alle andre hændelser skal rapporteres som vanlig! 

 

Når måneden er slut, samles skemaerne sammen. De utilsigtede hændelser bliver 

herefter rapporteret samlet til DPSD – Dansk Sikkerheds Data base, af den lokale UTH 

ansvarlige DPSD sagsbehandler.  

 

Beskrivelse af 

opgaven 

 

Indsamling af 

skemaer 

 

 

 

Eksempel på 

sagsbehandling 

 

 

Medicin ikke givet 

 

 

 

Opgaven kan med fordel planlægges fast i kalenderen, på den måde sikres 

opgaveløsning og kontinuitet.  

 

Proces:  

De to skemaer for samlerapportering indsamles 
Skemaerne skal være tilgængelige for personalet men må ikke ligge fremme hvor 

der kommer borgere eller pårørende.  

  

Sagsbehandling:  
Gennemgå begge skemaer, lav en oversigt (evt. i Word) over indrapporteret 

data: 

 

Eksempel:  

Måned Område Medicin ikke givet Fald 

Oktober 2022 Plejehjemmet Lindevej 9 4 

 

Instruks for UTH samlerapportering 

Gældende for Center for Social, Sundhed & Pleje, Faxe Kommune. 

Målgruppe og 

anvendelsesområde 

UTH ansvarlige medarbejdere/DPSD sagsbehandlere i Faxe Kommune  

Dokumenttype Vejledning Version 1.0 

Udarbejdet af Kvalitetssygeplejerske og 

risikomanager Maria 

Vestergaard 

Dato for ikrafttrædelse 11.2022 

Godkendt af Kvalitetssygeplejerske og 

risikomanager Maria 

Vestergaard 

Dato for seneste ajourføring 11.2024 

https://stps.dk/da/laering/utilsigtede-haendelser/samlerapportering/~/media/DD842AB833614B3EACCB673B39BC6239
https://stps.dk/da/laering/utilsigtede-haendelser/samlerapportering/~/media/FE86DB8E7A9943629127DE1F16C12221
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Plan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Eksempel Fald 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Plan 

 

 

 

 

 

Indrapportering 

 

 

 

 

 

 

 

Sagsbehandling; fortsat  
Eksempel på sagsbehandling = ANALYSE på ”Medicin der ikke er givet” 

Der er indberettet 9 UTH på medicin der ikke er givet. Alle borgere er gennemgået 

og handlingsanvisninger tilrettet. Der er planlagt undervisning i udlevering og 

dokumentation af medicin for hele personalegruppen. Her vil fokus også være 

hvorfor vi ikke ser medicin ydelsen samt at ydelsen først er leveret når medicinen er 

udleveret og set indtaget. En borger er i dagcenter. Faglig koordinator vil kontakte 

dagcenter og tage en snak om løsning. 

 

Dvs.: 

 Samlet oversigt over hvor mange UTH’er der er indrapporteret på medicin 

ikke givet. 

 Gennemgå de enkelte sager i Cura (hvis muligt ud fra oplysningerne).   

 Er der behov for opdatering af handlingsanvisning 

(udekørende)/besøgsplan (plejehjem), er der et overordnet problem som er 

gennemgående (se nærmere på arbejdsgange), skal der planlægges på 

en anden måde i dagligdagen?  

 Undervisning – er der behov for undervisning på området? 

 Videre plan: læring og konkrete tiltag lokalt.  

 

Eksempel på sagsbehandling = ANALYSE på ”Fald” 

4 fald er på ægtepar der var været positiv for Covid19 og været alment svækket. 

Der var TOBS og faldudredning på begge borgere. 

2 fald er på borger der er påvirket af alkohol og falder i påvirket tilstand. Der er 

udført faldudredning og vurdering i hjemmet og borger ønsker ikke hjælp til at 

komme af med sit misbrug. 

1 fald er på terminal borger der pga. manglede compliance rejser sig fra seng og 

falder. Borger er forventet MORS (ikke pga. af fald) og der gøres ikke yderligere. 

1 fald er på borger der har dårlig balance, hun er TOBS og vurderet. Hun ønsker at 

klare sig selv og der er sat en masse tiltag igen med træning. Hun er i bedring og 

ikke flere fald. 

 

Dvs.:  

 Samlet oversigt over hvor mange UTH’er der er indrapporteret på fald.  

 Gennemgang af de indrapporteret fald via Cura – er der foretaget en 

faldudredning? Er der udført TOBS?  

 Videre plan: læring og konkrete tiltag lokalt.  

 

Indrapportering i DPSD.  
Indrapporteringen sker direkte fra STPS.dk via følgende link: 

 

  

 

 

 

https://dpsd.csc-scandihealth.com/Form/PublicSubmission.aspx?form=SAMLERAPPORTERING
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Fremsøg din 

lokation 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Udfyld oplysningerne:  
Der skal udfyldes ET skema for hver samlerapportering!  

 

 

 Fremsøg din LOKATION – du skal kunne fremsøge den, ikke selv skrive den 

ind.  

 Indrapporter dine data, der skal indrapporteres af TO omgange, ”fald” og 

”medicin ikke givet”.  

 Ved ”Fald” indrapportere du hvor mange ”fald” af de tre valgmuligheder 

du har. Husk at indrapporter ”ingen fald” som 0 (nul) 
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Indsæt din 

analyse 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kontakt 

oplysninger 

 

 

 

 

 

 

 

Print nye skemaer 

til næste måned 

 

 Indskriv dine analyseresultater eller vedhæft dem som Word fil:  

 Indskriv dine kontaktoplysninger og vedhæft evt. din analyse, hvis du har 

skrevet dette ind i Word.  

 

 

 

 

Afslutningsvis skal du printe nye skemaer ud til den kommende måned:  

 

Højre-klik på billedet og åben link 

 

Fald:                                                     Medicin ikke givet: 

 

https://stps.dk/da/laering/utilsigtede-haendelser/samlerapportering/~/media/DD842AB833614B3EACCB673B39BC6239
https://stps.dk/da/laering/utilsigtede-haendelser/samlerapportering/~/media/FE86DB8E7A9943629127DE1F16C12221
https://stps.dk/da/laering/utilsigtede-haendelser/samlerapportering/~/media/DD842AB833614B3EACCB673B39BC6239
https://stps.dk/da/laering/utilsigtede-haendelser/samlerapportering/~/media/FE86DB8E7A9943629127DE1F16C12221

